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TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVICO N°
02/2026

Necessidade da Camara: Contratacdo de servicos de gravagao e transmissao

ao vivo das Sessdes da Camara de Vereadores.

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de gravacéo e
transmissao simultdnea das Sessdes da Camara de Vereadores via Facebook,
com gravacao local simultanea do conteudo para fins de backup e acervo, com
posterior disponibilizacdo das midias no site oficial da Camara de Vereadores,
incluindo servigos de gravacao e edicdo de audio e video, servicos de instalacao
e operacao de equipamentos de sonorizacdo e iluminacao. Os servicos deveréo
ser prestados presencialmente em todas as Reunifes da Camara Municipal,
bem como através de suporte remoto (online) sempre que solicitado. A
CONTRATADA devera disponibilizar toda a infraestrutura necessaria para o
pleno atendimento dos servicos mencionados, com equipe capacitada e
disponivel conforme a demanda da Camara.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados

da data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
A presente contratacdo tem por fundamento o Estudo Técnico Preliminar n°
002/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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A solugéo como um todo se trata da contratagéo de servigos de gravagéo
e transmissao ao vivo das Sessbes da Camara de Vereadores via Facebook,
com gravacao local simultdnea do contetudo para fins de backup e acervo, com
posterior disponibilizacdo das midias no site oficial da Camara de Vereadores,
incluindo servicos de gravacéo e edicao de audio e video, servicos de instalacao
e operacgéao de equipamentos de sonorizacéo e iluminacao. Os servicos deveréao
ser prestados presencialmente em todas as Reunides da Camara Municipal,
bem como através de suporte remoto (online) sempre que solicitado. A
CONTRATADA devera disponibilizar toda a infraestrutura necessaria para o
pleno atendimento dos servicos mencionados, com equipe capacitada e
disponivel conforme a demanda da Camara Municipal.

Apbs o encerramento da transmissao, o(a) CONTRATADO(A) devera
providenciar o arquivamento definitivo e a disponibilizacado do video integral no
canal do YouTube da CONTRATANTE, garantindo sua permanéncia na
plataforma.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Natureza da Contratacéo:

4.1.1 Outros servicos de terceiros — pessoa juridica;

4.1.2 O Servigo possui natureza continuada.

4.1.2 Os servicos deverdo ser prestados presencialmente em todas
as Reunides da Camara Municipal, bem como através de suporte remoto (online)
sempre que solicitado. A CONTRATADA devera disponibilizar toda a
infraestrutura necesséria para o pleno atendimento dos servicos mencionados,
com equipe capacitada e disponivel conforme a demanda da Camara.

4. 2. Duracéo Inicial do Contrato:

4.2.1 O contrato tera duracdo de 12 (doze) meses, a contar de sua

assinatura, podendo ser alterado, prorrogado ou rescindido, de acordo com a

necessidade do Legislativo.
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4.3 Modalidade

Por tratar-se de servicos comuns, descritos no art. 6°, inciso Xl da
Lei n° 14.133/2021, podera se utilizar da contratacdo direta por dispensa de
licitacdo, desde que néo ultrapassados os limites previstos no art. 75, inciso Il,
da referida norma legal.

Art. 75. E dispensavel a licitag&o:
(...
Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos
e compras;

4.4 Requisitos de documentacéao:

4.4.1 A empresa devera ter em seu objeto social atividades correlatas
com a contratada;

4.4.2 A empresa devera possuir a documentacao necessaria para a
formalizacdo da contratacéo, em especial a comprovacao de regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria;

4.4.3 A empresa devera apresentar infraestrutura adequada e
profissionais com experiéncia em relacéo ao objeto que sera fornecido;

4.4.4 A empresa devera possuir disponibilidade para prestacdo do
servico a partir de fevereiro de 2026.

4.5 Obrigacdes das partes:
4.5.1 Sao obrigacdes da CONTRATANTE:
| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA,;

Il - Dar a CONTRATADA as condicbes necessarias a regular

execucdo do contrato;

[Il - Determinar as providéncias necessarias quando a execucao do
objeto ndo observar a forma estipulada no presente termo, sem prejuizo da

aplicacdo das sangdes cabiveis, quando for o caso;
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IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE,
para ser responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execug¢do do
objeto do contrato;

V - Cumprir todas as demais clausulas do contrato.
4.5.2 Sao obrigacdes da CONTRATADA:

| — Prestar o servico de acordo com as especificacbes, e prazos

estabelecidos;

Il - Responsabilizar-se por todos os 0nus e tributos, emolumentos,
honoréarios ou despesas incidentes sobre o servico contratado, bem como por
cumprir todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas
aos funcionarios que empregar para a execucdo do objeto, inclusive as

decorrentes de convencdes, acordos ou dissidios coletivos;

[l - Manter durante a execucao do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cGes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacdo, apresentando, mensalmente, coOpia das guias de
recolhimento das contribui¢cdes para 0 FGTS e o INSS relativas aos empregados
alocados para a execucao do contrato, bem como da certiddo negativa de

débitos trabalhistas (CNDT), sendo o caso;

IV — Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das
normas do Ministério do Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de

equipamentos de protecao individual (EPI), sendo o caso;

V - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus
funcionarios a CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo,
devidamente apurados mediante processo administrativo, quando da execucao

do objeto contratado;
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VI - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, 0 Servico em que se
verificar vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugcdo do objeto em

desacordo com o pactuado;

VII - Executar as obrigacdes assumidas no contrato por seus
proprios meios, ndo sendo admitida a subcontratacéo.
4.6 hip6teses de sancdes e extin¢do contratual

4.6.1 A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

| - multa de 1% sobre o valor total atualizado do contrato, por dia de
atraso na concluséo da prestacao do servico.

Il - multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela
inexecucao parcial do contrato.

[l - multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela
inexecucao total do contrato;

IV - Adverténcia ou suspensao do direito de participar em licitacao
do CONTRATANTE, por prazo nao superior a 02(dois) anos, e ainda, declara-lo
inidbneo para contratar ou transacionar com o Municipio.

4.6.2 Da extincdo do contrato

As hipoteses que constituem motivo para extingdo contratual estao
elencadas no art. 137 da Lei n° 14.133/2021, que poderdo se dar, apos
assegurados o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA.

A extincdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto
no caso de descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por
mediacao ou por comité de resolucéo de disputas, desde que haja interesse da
Administracéao;

lIl - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula

compromisséria ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.
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4.6 Para a prestacdo dos servigcos pretendidos os eventuais
interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade
compativel com o objeto da contratacdo, bem como apresentar 0s
seguintes documentos a titulo habilitac&o:

4.4.1 Juridica: Contrato Social ou requerimento de empresario
individual com as alteracfes posteriores;

4.4.2 Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos | a VI do
art. 68;

4.4.3 Econdmica Financeira: de acordo com o inciso Il do art. 69;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A CONTRATADA devera iniciar a prestacao de servico imediatamente
apos a assinatura do contrato.

Os servicos deverdo ser prestados presencialmente em todas as
Reunides da Camara Municipal, bem como através de suporte remoto (online)
sempre que solicitado. As Sessbes Ordinarias da Camara acontecem nas
segundas-feiras de quinze em quinze dias as 19 horas.

A CONTRATADA devera estar no local sempre com antecedéncia
minima de 15 minutos ao inicio das Sessdes ou reunides.

A CONTRATADA devera disponibilizar toda a infraestrutura
necessaria para o pleno atendimento dos servicos mencionados, com equipe
capacitada e disponivel conforme a demanda da Camara.

Apébs o encerramento da transmissao, o(a) CONTRATADO(A) devera
providenciar o arquivamento definitivo e a disponibilizagdo do video integral no
canal do YouTube da CONTRATANTE, garantindo sua permanéncia na
plataforma.

Quando houver alteracdo de data ou horario das Sessbes a
CONTRATANTE comunicara a contratada da alteragdo com no minimo 24 horas

de antecedéncia.
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Quando necessario a gravacdo e transmissdo de reunides e
audiéncias publicas, a CONTRATANTE comunicara e solicitara a prestacao de
servico com no minimo 48 horas de antecedéncia.

O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados

da data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas
conforme o disposto no Decreto Municipal n° 3.702/2024, que “Regulamenta as
funcdes do agente de contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de
contratacdo, suas atribuicbes e funcionamento, a fiscalizacdo e a gestao dos
contratos, e a atuacdo da assessoria juridica e do controle interno no ambito do
Municipio de Alto Alegre, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021”

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mensalmente, mediante apresentacéo
de Nota Fiscal e de Servicos, relatério de atividades e termo de recebimento
obtido pelo Fiscal de Contrato. Apos recebimento da nota fiscal, o expediente
sera encaminhado para que o fiscal do contrato ateste a prestacéo do servico, e
estando de acordo com as especificacdes solicitadas, serd o expediente
encaminhado para pagamento.

O pagamento sera realizado em até 10 dias apds o recebimento da

Nota Fiscal e o ateste do Fiscal do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO
Por tratar-se de servicos comuns, descritos no art. 6°, inciso Xl da

Lei n° 14.133/2021, podera se utilizar da contratacdo direta por dispensa de
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licitagdo, posto que o valor dos orgamentos nao ultrapassa os limites previstos
no art. 75, inciso Il, da referida norma legal.

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

(...)
Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00

(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras;

A selecdo do fornecedor sera realizada apos recebimento das
propostas, tendo como critério de julgamento o menor valor mensal apresentado,

desde que a empresa possua 0s documentos de habilitacao.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor da contratacdo € o apresentado na proposta/orcamento
vencedor, que corresponde a R$ 1.661,46 (um mil seiscentos e sessenta e um
reais com quarenta e seis centavos) mensais, totalizando R$
19.937,52(dezenove mil novecentos e trinta e sete reais com cinquenta e dois
centavos) para os 12 meses, estando em acordo com a razoabilidade dos

valores atualmente praticados no mercado.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida
decorrera da dotacdo orcamentaria.
3.3.90.39.00.00.15.01 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS —
PESSOA JURIDICA

Alto Alegre/RS, 23 de janeiro de 2026.

ISADORA MISSIO PEDRASSANI,
Coordenadora Legislativa



