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TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVICO N°
09/2026

Necessidade da Camara: contratacdo de profissional ou empresa
devidamente habilitado para a prestacao de servi¢cos técnicos de elaboragéo de
projetos e demais documentos técnicos necessarios para a realizacdo de obra
de reforma e ampliacdo do prédio da Camara Municipal de Vereadores de Alto
Alegre.

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de profissional ou empresa devidamente habilitado para
a prestacdo de servigos técnicos de elaboracdo do projeto basico, projeto
executivo, memorial descritivo, planilha orcamentaria (com BDI, encargos
sociais, composicdes e cotacdes), cronograma fisico-financeiro, plantas, ART e
demais documentos técnicos necessarios para a realizacdo de obra de reforma
e ampliacdo do prédio da Camara Municipal de Vereadores de Alto Alegre, com
posterior acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo da obra, bem como
regularizacao para averbacdo do prédio.

O atual prédio da Camara de Vereadores possui aproximadamente
183,69 m?, sendo que para fins da reforma pretende-se incluir conserto do
telhado do plenario, troca de pisos, adequacfes de acessibilidade e demais itens
identificados em verificacdo in loco, a ampliacdo desejada é de duas salas
totalizando aproximadamente 24 m2, o terreno possui 270m2.

A contratacdo devera ser pelo periodo de oito meses, podendo ser

prorrogado caso nao haja a concluséo da obra neste prazo.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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A presente contratacdo tem por fundamento o Estudo Técnico Preliminar
n° 09/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratacdo de profissional ou empresa devidamente
habilitado para a prestacdo de servicos técnicos de elaboracdo do projeto
bésico, projeto executivo, memorial descritivo, planilha orcamentaria (com BDI,
encargos sociais, composicdes e cotacdes), cronograma fisico-financeiro,
plantas, ART e demais documentos técnicos necessarios para a realizacdo de
obra de reforma e ampliacdo do prédio da Camara Municipal de Vereadores de
Alto Alegre, com posterior acompanhamento e fiscaliza¢cdo da execucao da obra,
bem como regularizacao para averbacao do prédio.

Na elaboracdo dos projetos deverd ser atendido ao disposto nas
legislacBes que versem sobre a matéria no &mbito Municipal, Estadual e Federal,
inclusive normas técnicas de acessibilidade e seguranca contra incéndio.

Devera ser realizada vistoria in loco do prédio e do terreno antes do inicio
da elaboracao dos projetos.

Apds deverd ser elaborado o0s projetos e demais documentos
contemplando os itens que deverdo ser objeto da reforma, e a proposta de
ampliacdo do espaco.

Deverdao ser identificados de forma separada os itens da reforma e os da
ampliacdo do prédio, sendo elaborados planilhas orcamentarias distintas para
cada um, bem como cronogramas fisico financeiro.

ApdOs a elaboracdo os projetos e demais documentos deverdo ser
enviados para analise e aprovacéo. Sendo aprovado serao definidos os objetos
que serdo executados, cabendo ao Contratado auxiliar na tramitacdo do
expediente junto ao Poder Executivo para obtencao das licencas necessarias a
execucao da obra.

Havendo a contratacdo da execucédo, caberd ao Contratado realizar o
acompanhamento e auxilio na execucéo das etapas da obra contratada.

Apdés a execucdo, o Contratado deverd auxiliar na regularizacdo e
averbacao da construcéo junto a matricula do imovel.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para atingir a finalidade que se pretende, para atendimento da demanda,
€ necessario que a contratagdo contemple como requisito 0s seguintes itens:

4.1) Elaboracéo dos projetos e demais pecas:

Os servigcos de elaboracdo de projeto de engenharia tém natureza de
servicos comuns de engenharia, uma vez que seus padrées de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de normas técnicas e
especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei
Federal n® 14.133/2021, e da legislagédo municipal vigente.

O projeto devera ser elaborado por profissional de engenharia ou
arquitetura devidamente habilitado, ou empresa, ambos exigem o registro
ativo no CAU e/ou CREA.

A prestacdo do servico compreendera, no minimo, uma visita in loco para
andlise do local e das estruturas existentes, podendo os documentos serem
elaborados com utilizacdo de recursos proprios (equipamentos, softwares e
meios técnicos do contratado).

O inicio dos trabalhos devera ocorrer em até 05 (cinco) dias apos a
assinatura do contrato, e o prazo maximo para a entrega do projeto completo e
demais documentos sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados da
assinatura.

Os custos com Anotacdo de Responsabilidade Técnica dos Projetos e
fiscalizacdo da obra, bem como taxas, emolumentos e impostos para a obtencao
de licencas para execucdo da obra e para a regularizacdo serdo de
responsabilidade do Poder Legislativo.

O contratado devera apresentar cronograma de execu¢ao dos servicos,
possibilitando o acompanhamento por parte da Administracao.

Apos a contratacdo da empresa executora da obra, cabera ao contratado
realizar o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucédo, emitindo boletins de
medic&o para fins de pagamento.

As visitas presenciais para acompanhamento e fiscalizagcdo dever&o
ocorrer, no minimo, duas vezes em cada etapa do cronograma fisico-financeiro.
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O contrato ter4 vigéncia de até 08 (oito) meses, podendo ser
prorrogado caso neste prazo nao tenha sido concluida a execucao da obra.

Para a prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto
da contratacdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo
habilitacdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n°® 14.133/2021:

HABILITACAO JURIDICA

a) copia do registro comercial, no caso de empresa individual,

b) cépia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade
por agbes, acompanhado de documentos de eleigcdo de seus administradores;
c) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

d) cépia do decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o

exigir.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) se o licitante
for pessoal natural, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), se o
licitante for pessoa juridica,

b) comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
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f) declaragcdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da

Constituicdo Federal. conforme o modelo do Decreto Federal n° 4.358/2002.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, em prazo nao superior a 90 (noventa) dias da data designada para a

apresentacao do documento;

QUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL E TECNICO-OPERACIONAL
4.3.1. A documentacdo relativa a qualificacdo técnico-profissional e técnico-
operacional sera restrita a:

a) apresentacao de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucao de
servico de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacao;

b) certidbes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional
competente, que demonstrem capacidade operacional na execucao de servigos
similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao
objeto da presente licitacéo;

c¢) indicacdo do pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento adequados
e disponiveis para a realizacdo do objeto da presente licitacdo, bem como da
qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos
trabalhos;

d) registro ou inscricdo na entidade profissional competente.

OBRIGACOES DAS PARTES:
Séo obrigacdes da CONTRATANTE:
| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA, nos termos do contrato;

Il - Dar a CONTRATADA as condigBes necessarias a regular execucdo do


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii

= B

SR UNIDO & MAS

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE
Rua Mario Abelino Pagnussatt, n°200, CEP: 99430-000
Fone: 54-3300-0222 E-mail: camara@camaraaltoalegre.rs.gov.br
CNPJ: 13.677.970/0001-78

contrato;

lIl - Determinar as providéncias necessarias quando a prestacédo do servico
nao observar a forma estipulada no contrato, sem prejuizo da aplicacdo das
sangdes cabiveis, quando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser
responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do da execucédo do objeto do
presente contrato;

V - Cumprir todas as demais clausulas do contrato.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
S&o obrigacbes da CONTRATADA:

| - Fornecer o objeto de acordo com as especificacdes, quantidade e prazos do
instrumento de contratacao direta e do contrato, bem como nos termos da sua
proposta;

Il - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios
ou despesas incidentes sobre o objeto contratados, bem como por cumprir
todas as obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos
funcionarios que empregar para a execucao do objeto, inclusive as decorrentes
de convencdes, acordos ou dissidios coletivos;

[l - Manter durante a execugcdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas;

IV - Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do
Ministério do Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de
equipamentos de protecao individual (EPI);

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente
apurados mediante processo administrativo, quando da execucédo do objeto
contratado;

VII - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, 0 fornecimento em que se
verificar vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da execucdo do objeto em
desacordo com o pactuado;

VIII - Executar as obriga¢gfes assumidas no presente contrato por seus proprios
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meios, ndo sendo admitida a subcontratacdo ndo prevista em instrumento de
contratacao direta e no contrato.

HIPOTESES DE SANCAO:

A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas
seguintes infracdes:
| - dar causa a inexecucéo parcial do contrato;
Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
[l - dar causa a inexecucéo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo
sem motivo justificado;
VIII - apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucgéo do contrato;
IX - fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

I - multa de 3% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecucéo parcial
do contrato.

Il - multa de 10% sobre o valor total atualizado do contrato, pela inexecucéo total
do contrato;

IV - Adverténcia ou suspensdo do direito de participar em licitacdo do
CONTRATANTE, por prazo néo superior a 02(dois) anos, e ainda, declara-lo
inidéneo para contratar ou transacionar com o Municipio.

RESCISAO CONTRATUAL:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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As hipoteses que constituem motivo para extingdo contratual estdo
elencadas no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021, que poderdo se dar, apds
assegurados o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA.

A extincdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no
caso de descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagcdo, por mediacao
ou por comité de resolucdo de disputas, desde que haja interesse da
Administracéo;

lll - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula
compromisséria ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Os servicos deverédo ser executados por etapa, contemplando:
12 Etapa - Projeto:
+Visita técnica ao local

e Apresentacdo de cronograma

*Elaboracgao de todos os projetos e documentos técnicos
*Entrega completa dentro do prazo estabelecido.

¢ Auxilio no encaminhamento dos documentos para obtenc¢do das licencas necessarias

para a execuc¢éo da obra.

2° Etapa - Apo0s o inicio da obra - Fiscalizagao:
*Acompanhamento técnico
*Visitas minimas de fiscalizagao por etapa.

*Emissao de boletins de medicéo.

3° Etapa — Regularizacgao.

e Auxilio no encaminhamento da regularizacdo da averbacdo do prédio a matricula.
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O inicio dos trabalhos, com a visita técnica no local devera ocorrer em até
05 (cinco) dias apos a assinatura do contrato.

Apbs deverd ser apresentado o cronograma dos trabalhos, considerando
gue o0 prazo maximo para a entrega do projeto completo e demais documentos
sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados da assinatura do contrato.

Deveréao ser elaborados os projetos e demais documentos contemplando
os itens que deverdo ser objeto da reforma, e a proposta de ampliacdo do
espaco.

Deveréao ser identificados de forma separada os itens da reforma e os da
ampliacdo do prédio, sendo elaborados planilhas orcamentarias distintas para
cada um, bem como cronogramas fisico financeiro.

AplOs a elaboracdo os projetos e demais documentos deverdo ser
enviados para analise e aprovacdo. Sendo aprovado serdo definidos os objetos
que serdo executados, cabendo ao Contratado auxiliar na tramitacdo do
expediente junto ao Poder Executivo para obtencéo das licencas necessérias a
execucao da obra.

Contratada a execucdo da obra, caberd ao Contratado realizar visitas
para acompanhar e execucdo de cada etapa, verificando tecnicamente a sua
execucdo, e atestando o cumprimento de cada etapa, ou ainda, indicando
necessidade de corre¢cédo e adequagao.

Ap6s a conclusdo da obra e recebimento provisorio da mesma, o
Contratado devera auxiliar na regularizacdo para averbacdo do prédio na
matricula do imével.

O recebimento dos servicos contratados serdo por etapa, sendo que na
data da entrega dos projetos e demais documentos técnicos sera emitido o termo
de recebimento provisério. Em até cinco dia apdés o recebimento provisorio,
havera a analise dos documentos e em estando em conformidade sera emitido
o termo de recebimento definitivo desta etapa da prestacéo do servico.

Caso haja necessidade de ajustes, adequacdes ou correcdes, sera
solicitado ao Contratado, o qual tera o prazo de até cinco dias uteis para atender
as solicitagcbes e apresentar novamente os documentos.

Apés a execucdo da obra, sera emitido o termo de recebimento da etapa
da fiscalizacdo, em tendo os servicos sido prestados em conformidade sera
emitido o respectivo termo de recebimento definitivo da etapa de fiscalizagao.
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Ocorrendo o auxilio no encaminhamento da regularizacdo da averbacéo
do prédio na matricula, finalizado o procedimento sera emitido o termo de
recebimento definitivo da terceira etapa, encerrando-se o objeto do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e afiscalizagc&o do objeto contratado seréo realizadas conforme
o disposto no Decreto Municipal n° 3.702/2024, que “Regulamenta as funcdes
do agente de contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratacao,
suas atribuicdes e funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a
atuacdo da assessoria juridica e do controle interno no ambito do Municipio de
Alto Alegre, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”

O gestor do contrato sera o Elisangela Raquel Vizotto Hartmann e o

Fiscal do contrato sera Elzi Carolina Morgan Pagnussattt.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em trés etapas:

B 50% (cinquenta por cento) apds entrega dos projetos;

- 40% (quarenta por cento) apés a finalizacdo do acompanhamento execucédo da
obra.

- 10% (dez por cento) apés a finalizagdo do expediente de regularizagdo com a
averbacao do prédio na matricula do imovel.

O pagamento de cada etapa sera realizado em até 15 dias apos a
prestacédo do servigo referente a cada etapa, mediante a apresentacédo de Nota
Fiscal acompanhada do relatério de atividades.

A Nota Fiscal deveréa conter, em local de facil visualizacdo o numero do
contrato, a fim de acelerar o tramite e posterior liberacdo do documento fiscal
para pagamento

Recebida a nota fiscal e o relatério das atividades, caber& ao fiscal do
contrato verificar o atendimento das disposi¢cdes do contrato e emitir o respectivo

termo de recebimento de cada etapa.
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O pagamento de cada etapa ocorrera mediante a apresentacao da nota
fiscal acompanhada do relatério das atividades e do termo de recebimento
definitivo da etapa emitido pelo fiscal do contrato.

Serdo realizadas as retencdes tributarias e previdenciarias nos termos

da legislacédo que regulamenta a matéria.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

Por tratar-se de servicos comuns, descritos no art. 6°, inciso Xl da
Lei n® 14.133/2021, podera se utilizar da contratacao direta por dispensa de
licitacdo, posto que o valor dos orcamentos nao ultrapassa os limites previstos

no art. 75, inciso |, da referida norma legal.

Art. 75. E dispensavel a licitagéo:
| - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00
(cem mil reais), no caso de obras e servicos de engenharia ou de

servigos de manutengédo de veiculos automotores;

A selecdo do fornecedor sera realizada tendo em vista que o valor
estimado para o exercicio, para este tipo de despesa, nao ultrapassa o limite de
R$ 130.984,20 (cento e trinta mil novecentos e oitenta e quatro reais e vinte
centavos), atualizado pelo Decreto Federal n° 12.807/2025.

Embora a contratacdo ocorra por dispensa de licitacdo, a selecdo do
fornecedor sera realizada de forma transparente e fundamentada, garantindo a
escolha da proposta mais vantajosa para a Administracdo. Para isso, sera
realizada pesquisa de mercado junto a fornecedores do ramo, bem como
publicacdo de aviso de manifestacdo de interesse, adotando como critério de
julgamento o Menor Precgo, conforme o art. 33, inciso |, da Lei n® 14.133/2021,

desde que a proposta atenda integralmente as exigéncias deste instrumento.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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A estimativa do valor da contratacdo foi realizada com base em
pesquisa de mercado, conforme exigido pelo art. 23 da Lei n® 14.133/2021.
Estima-se o valor total de R$9.750,00 (nove mil setecentos e

cinquenta reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida
decorrera da dotacdo orcamentaria.
Projeto/ Atividade: REFORMA PREDIO PODER LEGISLATIVO- 1111
Despesa: 847- 4490.51.80.00.00.00- ESTUDOS E PROJETOS.

Alto Alegre/RS, 10 de abril de 2026.

ISADORA MISSIO PEDRASSANI,
Coordenadora Legislativa



